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Stručná anotace:
Prezentace seznamuje žáky s jednoduchou právní listinou – potvrzenkou po obsahové i formální stránce.

Ročník: 1.

Obor vzdělání: 66-41-L/51 Obchodník
Metodický pokyn: Prezentace slouží jako doplněk pro výklad učitele. Na základě ukázky, žák vypracuje

potvrzenku podle zadaných dispozic.

Výsledky vzdělávání: Žák ví, co je předmětem potvrzenky, zná důvody jejího vystavení, umí samostatně 
stylizovat potvrzenku v souladu s normalizovanou úpravou.
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 synonyma: stvrzenka, kvitance

 doklad – stvrzujeme převzetí peněžní částky nebo 
nějaké věci

 u velkých částek je vhodné ji doplnit ověřovací doložkou 
notářství

 potvrzujeme i částečné plnění, tedy jednotlivé splátky
 v praxi se používá pro příjem a výdej peněz 

formulář ve vázaných bločcích
podoba formulářů je různá



http://www.stastnyaspol.cz/formul

ar-stvrzenka-a6-cislovana/d-863

http://www.mefisto2000.cz/tiskopisy/stvrzen

ka-a6-ncr-c-75



 Náležitosti potvrzenky:
1. Potvrzení o přijetí částky (číslicemi i slovy)
2. Jméno a adresa plátce
3. Důvod placení
4. Místo a datum vystavení, měsíc slovy
5. Jméno, adresa, podpis příjemce peněz



Potvrzenka

Potvrzuji, že jsem přijal od Jany Vzorové, bytem Seifertova 21, 
500 02 Hradec Králové, 2. splátku dluhu ve výši 10 000 Kč, 
slovy Desettisíc korun českých, podle dlužního úpisu 
sepsaného dne 1. ledna 2013.

V Karlových Varech 1. února 2013

(vlastnoruční podpis)
Jan Šimůnek
Vzorová 723
110 00 Praha 1



 Napište potvrzenku podle zadání:

 Osobně potvrzujete, že jste přijali od svého 
spolupracovníka Jana Nového (bytem Jabloňská 78, 

Pardubice) částku Kč 80 000,-- na úplné vyrovnání 
věřitelské pohledávky. Částku jste přijali dne 15. 3. 
2013 a potvrzenku jste doplnili ověřovací doložkou 
notářství.
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